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УКРАЇНА

ВЕЛИКОБУРЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

	31.01.2018
	Великий Бурлук
	№ 56 


	Про створення постійно діючої комісії зі списання, оприбуткування та введенням в експлуатацію основних засобів, нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових документів, розрахунків та інших статей бюджету та призначення матеріальних осіб по відділу освіти Великобурлуцької райдержадміністрації 
	



         Керуючись Порядком списання об’єктів державної власності, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 08.11.2007 № 1314, рішенням Харківської обласної ради від 16.06.2011 року № 190-VI «Про упорядкування питань списання майна, що перебуває у спільній власності територіальних громад сіл, селищ, міст області», рішенням районної ради         № 143-VI від 18.11.2011 року «Про порядок списання майна, що перебуває у спільній власності територіальних громад сіл, селищ, Великобурлуцького району»,  та № 436-VI від 02.08.2013 року та з метою правильного списання, оприбуткування, введення в експлуатацію нематеріальних та матеріальних цінностей, оформлення та передачі необхідної документації.    

НАКАЗУЮ: 

1. Створити постійно діючу комісію по списанню, оприбуткуванню та введення в експлуатацію основних засобів та нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових документів, розрахунків та інших статей бюджету по відділу освіти в наступному складі з кількості 6-х осіб:

Голова комісії: заступник начальника відділу освіти Ченцова Т.Л.

Члени комісії: головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти Гасан О.М.;

бухгалтер обліку матеріальних цінностей  Сіренко І.А.;
начальник  господарчої групи  Доля І.М.;

інженер господарчої групи Сахно А.Я.;
голова профспілкового комітету відділу освіти Ларіонова Н.О.;

матеріально відповідальна особа.

2. Покласти на комісію наступні зобов’язання: 

· Огляд об’єктів, які підлягають списанні;

· Встановлення причин списання (фізичний і моральних знос, 

реконструкція, стихійне лихо і надзвичайні ситуації, довге використання об’єкта);
· Визначення можливості подальшого використання окремих вузлів, 

деталей списуваного об’єкта та їх оцінку  виходячи з цін їх можливого використання.

3. За результатами огляду об’єктів списання комісії скласти акт на 

списання разом з технічної документацією.

4. Акт на списання разом з технічною документацією, затверджений керівником, підлягає передачі в бухгалтерію установи.

5. Призначити матеріально відповідальних осіб за збереженням основних засобів та інших матеріальних цінностей:

Начальник господарчої групи Доля І.М. – закріпити всі матеріальні цінності, основних засобів по відділу освіти;

Методист з бібліотечних фондів Литвин Т.А. – закріпити бібліотечний фонд відділу освіти.

6. Керівникам   загальноосвітніх   шкіл,   навчально-виховних комплексів, 

позашкільних навчальних закладів, дошкільного навчального закладу наказом:

6.1 Створити постійно діючу комісію по списанню, оприбуткуванню та введення в експлуатацію основних засобів та нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових документів, розрахунків та інших статей бюджету в кількості  із  трьох   осіб  під головуванням заступника директора, членів комісії – вчителя та голови профспілки закладу, та матеріально відповідальної особи, по списанню основних засобів, малоцінного інвентарю, матеріальних цінностей та оприбуткуванню матеріальних цінностей та основних засобів отриманих як благодійна допомога.

6.2. Призначити матеріально-відповідальних осіб за основними засобами, 

малоцінним інвентарем, матеріальними цінностями, продуктами харчування.

6.3 В  цілях   запобігання   необґрунтованого  списання  майна,  продуктів харчування, його збереження переглянути посадові обов’язки матеріально-відповідальних осіб в порядку послідовного приймання, передачі та списання із під звіту матеріальних цінностей, тобто одна матеріально-відповідальна особа не має права оприбутковувати, видавати та складати фінансово-матеріальну звітність на майно та продукти харчування.

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                                                І.В. Фірсов

Гасан 52223

Візи:

Заступник начальника відділу освіти                                Т.Л. Ченцова

Головний бухгалтер централізованої 

бухгалтерії відділу освіти                                                   О.М. Гасан

З наказом від 31.01.2018 № 56 ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата ознайомлення з наказом
	Підпис

	Доля І.М.
	
	

	Ларіонова Н.О.
	
	

	Сіренко  І.А.
	
	

	Литвин Т.А.
	
	

	Сахно А.Я.
	
	


З наказом  від 31.01.2018 № 56  ознайомлені:

	Прізвище та ініціали
	Дата
	Підпис

	Мельников О.Л.
	
	

	Резвіна К.М.
	
	

	Сологуб  Г.М.
	
	

	Шестопалов В.М.
	
	

	Новиков Є.В.
	
	

	Борисенко С.О.
	
	

	Плахотіна І.Л.
	
	

	Латиш С.І.
	
	

	Зевякіна І.М.
	
	

	Шевцова Н.І.
	
	

	Товстоган В.О.
	
	

	Задорожня  А.В.
	
	

	Костенко  Т.М.
	
	

	Погуляйло Т.І.
	
	

	Бітюкова О.Г.
	
	

	Корякіна Т.І.
	
	

	Самойлова О.О.
	
	

	Іваницька І.В. 
	
	

	Севостянова А.Д.
	
	


