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УКРАЇНА

ВЕЛИКОБУРЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ

18.09.2017                                  Великий Бурлук                                  № 364
	Про забезпечення випускників загальноосвітніх навчальних закладів Великобурлуцького району 

документами про освіту у 2017/2018 навчальному році
	


Відповідно до статті 34 Закону України «Про загальну середню освіту», Постанов Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 752 «Про створення Єдиної державної електронної бази з питань освіти», від 22 липня 2015 року № 645 «Про документи про загальну середню та професійно-технічну освіту державного зразка і додатки до них», Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015  № 762, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30 липня 2015 року за № 924/27369,  з метою своєчасного виготовлення і отримання документів про освіту випускниками загальноосвітніх навчальних закладів у 2017/2018 році навчальному році
НАКАЗУЮ:

1. Покласти відповідальність за організацію роботи щодо забезпечення випускників навчальних закладів району документами про освіту у 2017/2018 навчальному році на заступника начальника відділу освіти Ченцову Тетяну Леонідівну, т.(05752) 54206.
2. Заступнику начальника відділу освіти Ченцовій Т.Л.
 2.1.Здійснити контроль щодо формування загальноосвітніми навчальними закладами замовлень документів про базову та повну загальну середню освіту. 

2.2.Забезпечити подання замовлення і базу даних за встановленою формою до  Регіонального центру «Студсервіс»
                                                                      До 15.10.2017
         3.   Керівникам загальноосвітніх  навчальних закладів:

         3.1. Призначити відповідальних працівників за формування бази даних про випускників.

                                                                    До 22.09.2017
        3.2. Організувати роботу у загальноосвітніх навчальних закладах щодо формування бази даних про випускників 2018 року.

                                                                    До 03.10.2017
        3.3. Взяти під особистий контроль своєчасне та якісне оформлення бази даних про випускників.
                                                                    До 03.10.2017
        3.4. Надати (особисто) до відділу освіти анкети випускників 9, 11 (12)-х класів (в анкетах випускників 11 (12)-х класів зазначити серію та номер свідоцтва про базову загальну середню освіту); загальне замовлення на виготовлення документів про освіту; замовлення на отримання нагород учнями у 2017/2018 навчальному році; лист щодо надання згод на збір та обробку персональних даних випускників 9-х та 11-х класів.
                                                                   До 03.10.2017
             3.5. Заповнити базу даних та ввести всю необхідну інформацію (дані) до інформаційної системи управління освітою (ІСУО), тримати електронну базу в актуальному стані (своєчасно оновлювати).

До 03.20.2017
Постійно
             3.6. Після формування Регіональним центром «Студсервіс» бази даних випускників здійснювати ретельну, якісну перевірку, уточнення та затвердження директором списків учнів-випускників.

                                                                                     Січень-лютий 2018 року

             3.5. Згоди на збір та обробку персональних даних зберігати в особових справах учнів 9-х та 11-х класів.

Постійно

             3.6. В обов’язковому порядку залишати у закладі копії перевірених та підписаних списків сформованої бази даних випускників та документів про освіту.
Постійно
4. Економістові централізованій бухгалтерії відділу освіти (Куліш М.О.)  внести в кошторис  на 2018 рік видатки на оплату державних документів про освіту випускникам загальноосвітніх навчальних закладів.


             5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти                                                                 І.В.Фірсов 
Ченцова, 54206
Віза:  

Заступник начальника відділу освіти                            Т.Л. Ченцова
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