План роботи методичного кабінету на вересень 2015 року

	       №

   
	Дата та час

проведення
	Назва заходу
	Місце 

проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	до 05.09.2015
	Планування роботи районного методичного кабінету на квартал
	відділ освіти
	Пономар Н.І.

методисти
	

	2. 
	до 05.09.2015
	Уточнення тематики інструктивно-методичних нарад для заступників директорів з  НВР 
	відділ освіти
	Пономар Н.І.,

методисти
	

	3. 
	протягом місяця 
	Організація роботи районних методичних об’єднань, постійно діючих семінарів, творчих груп, шкіл педагогічної майстерності, школи молодого вчителя  тощо
	відділ освіти
	Пономар Н.І.,

методисти
	

	4. 
	протягом місяця
	Внесення  змін до бази даних  «Освіта Харківщини»
	відділ освіти
	Дєвочко Н.О.
	

	5. 
	протягом місяця 
	Внесення  змін до бази даних педагогів, які проходитимуть підвищення кваліфікації на курсах при КВНЗ «ХАНО» у поточному навчальному році
	відділ освіти
	Кравченко Н.І.
	

	6. 
	протягом місяця
	Подання до кадрової служби ДНІО Харківської ОДА звітності про надання житла педагогічним працівникам
	відділ освіти
	Дєвочко Н.О.
	

	7. 
	протягом місяця 
	Подання до кадрової служби ДНІО Харківської ОДА звітності про надання житла педагогічним працівникам
	відділ освіти
	Дєвочко Н.О.
	

	8. 
	протягом місяця
	Поновлення інформаційних картотек:

· - дошкільні навчальні заклади району;

- педагоги дошкільних навчальних закладів
	відділ освіти
	Ковтун Л.І.
	

	9. 
	протягом місяця
	Підготовка та надання інформації про кількість вільних місць у групах  ДНЗ  Великобурлуцького  району  
	відділ освіти
	Ковтун Л.І.
	

	10. 
	протягом місяця 
	Підготовка та надання інформації про стан справ на об'єкті, що увійшли до плану у 2015 році
	відділ освіти
	Ковтун Л.І.
	

	11. 
	протягом місяця
	Підготовка та надання інформації про покращення соціально-економічного становища пересічних громадян (відновлення діяльності, відкриття ДНЗ, створення НВК, відкриття додаткових груп у функціонуючих закладах), що будуть фактично відкриті
	відділ освіти
	Ковтун Л.І.
	

	12. 
	протягом місяця
	Планування роботи атестаційної комісії району 
	відділ освіти
	Пономар Н.І.
	

	13. 
	до 18.09.2015
	Підготовка наказу про організацію атестації педпрацівників  у районі та про створення атестаційної комісії
	відділ освіти
	Пономар Н.І.
	

	14. 
	18.09.2015
14-00

	Засідання атестаційної комісії


	відділ освіти
	Пономар Н.І.

Литвин Т.А.. 
	

	15. 
	до 25.09.2015
	Подання до кадрової служби ДНІО Харківської ОДА звітності про звернення громадян за ІІІ квартал 2015 року
	відділ освіти
	Дєвочко Н.О.
	

	16. 
	25.09.2015 

9-00
	Інструктивно-методична нарада з заступниками директорів навчальних закладів району.

	відділ освіти
	Пономар Н.І., методисти
	

	17. 
	вересень                           - жовтень
	Надання списків  та графіків проведення відкритих уроків до  районної атестаційної комісії  учителів, які атестуються в 2015-2016 навчальному році
	відділ освіти
	Пономар Н.І.,

адміністрації ЗНЗ
	

	18. 
	протягом місяця 
	Організація роботи з обдарованою молоддю щодо участі в районних турнірах
	відділ освіти
	Кравченко Н.І.
	

	19. 
	протягом місяця
	Підготовка  методичних матеріалів щодо участі учнів  ЗНЗ  у Всеукраїнських учнівських олімпіадах  із навчальних предметів, малих олімпіадах для учнів початкових класів
	відділ освіти
	Кравченко Н.І.,

методисти
	

	20. 
	протягом місяця
	Подання до кадрової служби ДНІО Харківської ОДА звітності по наявність вакансій педагогічних працівників
	відділ освіти
	Дєвочко Н.О.
	

	21. 
	вересень                      - жовтень 2015
	Організація участі школярів  ЗНЗ  у Всеукраїнському турнірі юних правознавців
	відділ освіти
	Дєвочко Н.О.
	

	22. 
	вересень                            – жовтень 2015
	Організація участі школярів ЗНЗ у районному командному турнірі юних хіміків
	відділ освіти
	Кравченко Н.І.
	

	23. 
	протягом місяця 
	Уточнення мережі початкових класів ЗНЗ району
	відділ освіти
	Давиденко Л.М.
	

	24. 
	протягом місяця
	Створення банку даних  вчителів, що працюють у початкових класах та викладають трудове навчання , фізична культура.
	відділ освіти
	Давиденко Л.М.
	

	25. 
	протягом місяця 
	Подання інформації по початковій школі для ДНіО за додатками плану  №-№ 20,21,22. (Про стан організації навчально-виховного процесу для учнів 1-4 кл.; Про стан організації НВП для учнів 1 кл.; Про вчителів, які здійснюють НВП учнів 1-4 кл.)
	відділ освіти
	Давиденко Л.М.
	

	26. 
	протягом місяця
	Створення банку даних про викладання курсів за вибором,
фізичної культури, іноземних мов,  інформатики у початковій школі
	відділ освіти
	Давиденко Л.М.
	

	27. 
	протягом місяця
	Створення банку даних  вчителів, що атестуються у поточному році 
	відділ освіти
	Давиденко Л.М.
	

	28. 
	протягом місяця 
	Семінар «Стан та шляхи підвищення якості викладання трудового навчання у ЗНЗ району»
	відділ освіти
	Давиденко Л.М.
	


